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1 Anmeldung im Campus-Management System UWE 
Alle Promovend:innen müssen während der gesamten Dauer ihrer Promotion an der Universität 
Witten/Herdecke immatrikuliert und in dem jeweiligen Promotionsstudiengang eingeschrieben sein (siehe 
Immatrikulationsordnung). 

Mit Einreichung der Promotionsvereinbarung richten Sie sich zeitgleich in unserem Campus-Management 
System UWE (https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini) ein Bewerberkonto ein. 

1.1 Registrierung 

Wenn Sie noch kein UWE-Konto haben, dann registrieren Sie sich direkt über den Link „registrieren“ auf der 
UWE-Anmeldeseite: 

 

https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini


 

 

 

 
2024-11-13 UWE_Handbuch_Bewerbungsmanagement_Promotion_V06.docx 2 

 

Geben Sie alle relevanten Daten ein und klicken Sie dann auf den Button „Daten bestätigen“: 

 

Sie erhalten in kurzer Zeit eine E-Mail an die von Ihnen angegebene E-Mailadresse mit einem Aktivierungslink 
für Ihr UWE-Bewerberkonto. Mit diesem Link können Sie sich für Ihr UWE-Bewerberkonto ein Kennwort 
vergeben, um Ihren Zugang zu aktivieren. Bitte beachten Sie, dass dieser Aktivierungslink nur eine begrenzte 
Gültigkeit hat, die ebenfalls in der E-Mail angegeben wird.  
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Sie können sich fortan mit Ihrem Benutzernamen (dieser wird Ihnen im letzten Fenster angezeigt) oder mit Ihrer 
E-Mail-Adresse und Ihrem vergebenen Kennwort in Ihrem UWE-Bewerberkonto anmelden. 

1.2 Login mit UWE-Konto 

Wenn Sie bereits ein UWE-Konto haben, können Sie sich auf der Startseite von UWE (https://uwe.uni-
wh.de/campusonline/webnav.ini) direkt anmelden.  

 

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein und melden Sie sich an. 

Sie kommen auf Ihre Startseite. 

Wählen Sie die Kachel „Meine Bewerbungen“ aus. 

https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
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Nun wählen Sie in der Navigation Aktionen „Bewerbung erfassen“: 

 

1.2.1 Mitarbeitenden-Account 

Sie sind an der UW/H beschäftigt und haben bereits ein UWE-Konto, dann können Sie sich auf der Startseite 
von UWE (https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini) direkt anmelden.  

 

Geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Kennwort ein und melden Sie sich an. 

https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
https://uwe.uni-wh.de/campusonline/webnav.ini
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Sie kommen auf Ihre Visitenkarte/Arbeitsplatz (bzw. klicken Sie oben rechts auf Ihren Namen, um auf Ihre 
Visitenkarte/Arbeitsplatz zu kommen). 

Wählen Sie in dem Menü unterhalb Ihrer Visitenkarte in der Rubrik „Studium“ den Link „Meine Bewerbungen“ 
aus. 

 

Nun wählen Sie in der Navigation Aktionen „Bewerbung erfassen“ oder der Bewerbungs-Assistent wird direkt 
gestartet: 

 

2 Bewerbung erfassen 
Im ersten Fenster „Studienbeginn“ des sogenannten Bewerbungswizards (Bewerbungsassistenten) wählen Sie 
das entsprechende Semester aus, in welchem Sie Ihre Promotion beginnen möchten. Ihre Auswahl bestätigen 
Sie jeweils mit „Weiter“, ebenfalls in den nächsten Fenstern. 
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Im nächsten Fenster „Studiengangsauswahl“ selektieren Sie unter „Art des Studiums“ Doktoratsstudium, im 
Feld „Abschlussziel“ können Sie zwischen „Promotion“ und „Doctor of Philosophy“ wählen um schließlich den 
Promotionsstudiengang unter „Studium“ auswählen zu können. 

Der Haken, dass Sie bereits an einer Universität/Hochschule studiert haben, ist bei dem Promotionsstudium 
voreingestellt und kann nicht deaktiviert werden, da dies eine Voraussetzung für die Promotion ist. 

 

Der Bewerbungswizard führt Sie durch weitere Schritte, die Sie entsprechend vervollständigen müssen: 

 Personendaten 
 Korrespondenzadresse/Heimatadresse 
 Hochschulzugangsberechtigung 
 Akademische Vorbildung 

Die akademische Vorbildung wird zur korrekten Ermittlung der Hochschulsemester benötigt. Aus 
diesem Grunde möchten wir Sie bitten, diese unbedingt vollständig einzutragen. 

 Sprachnachweis (DE) 

Abschließend erhalten Sie eine Zusammenfassung Ihrer eingetragenen Daten sowie Ihre Antragsnummer. 
Überprüfen Sie noch mal alle Daten bevor Sie mit dem Klick auf „Senden“ Ihre Bewerbung elektronisch 
übermitteln. Eine Korrektur der Daten ist nach der Übermittlung nicht mehr möglich. 

Sollten Sie noch Änderungswünsche haben, wenden Sie sich bitte an das Büro für akademische 
Angelegenheiten. 
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3 Bewerbung – Status 
Im nächsten Fenster erhalten Sie einen Überblick Ihres aktuellen Bewerbung-Status. Die Bewerbung ist 
elektronisch eingegangen, jedoch noch nicht weiter geprüft. 

Sie sehen im folgenden Abschnitt die für die Zulassung einzureichenden Dokumente. 

Weiter haben Sie die Möglichkeit eine Anmeldebestätigung zur Vorlage bei Behörden zu drucken. 
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3.1 Zulassung 

Sie erhalten weitere Informationen zu den einzureichenden Dokumenten, wenn Sie auf den kleinen Pfeil links 
des Dokumentes klicken: 

 

Wenn Ihnen der Doktorandenstatus durch das Promotionsbüro per Post vorliegt und Sie die Bewerbung über 
das Bewerbermanagement eingegeben haben, sowie alle notwendigen Dokumente eingereicht haben, senden 
Sie bitte eine kurze Information per E-Mail an das zuständige Promotionsbüro, dass Sie die Bewerbung für das 
zurzeit laufende Semester eingetragen haben. 

Sie haben jederzeit die Möglichkeit den aktuellen Status ihrer Bewerbung in UWE abzufragen. Dafür brauchen 
Sie nur in Ihrer Bewerbung unter dem Reiter „Aktionen“ auf das Symbol der klicken:  

 

 

Sie sehen nun, dass Ihre Bewerbungsunterlagen geprüft wurden, die Zulassung aber noch nicht final erteilt 
wurde. 

Das Promotionsbüro wird in UWE bestätigen, dass Sie zur Promotion an der UW/H zugelassen sind. 
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Daraufhin haben Sie die Möglichkeit ihren Zulassungsbescheid zu generieren. 

 

 

Sobald das Promotionsbüro Sie zum Studium über das Bewerberkonto zugelassen hat, erhalten Sie eine E-Mail 
(an Ihre angegebene E-Mailadresse) mit der Bitte den Studienplatz anzunehmen. Sie können nun den 
Studienplatz annehmen und anschließend im unteren Abschnitt des Fensters „Einschreibung“ sehen, welche 
Unterlagen für die Immatrikulation/Einschreibung benötigt werden. 
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Sind Sie bereits auf einen anderen Studiengang an der Universität Witten/Herdecke eingeschrieben, dann wird 
das Promotionsbüro das Studienplatzangebot für Sie annehmen, sofern Sie dies per E-Mail bestätigt haben. Als 
bereits eingeschriebener Studierender haben Sie technisch leider nicht diese Möglichkeit. 

3.2 Einschreibung 

Nachdem Sie den Studienplatz angenommen haben, gehen Sie zum nächsten Punkt „Nächste Schritte“ und 
klicken Sie auf den Button „Antrag auf Immatrikulation/Einschreibung“. Somit erstellen Sie den Antrag auf 
Immatrikulation/Einschreibung, den Sie bitte ausdrucken und ihn unterzeichnet in UWE wieder hochladen bei 
den „Einzureichenden Dokumenten für die Einschreibung“: „Antrag auf Immatrikulation/Einschreibung“: 
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Um sich die Informationen und Formulare anzeigen zu lassen, klicken Sie bitte auf das Dreieck vor der 
Bezeichnung der Unterlage. 
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Ein neues Fenster klappt auf und Sie haben die Möglichkeit, sich die Dokumentvorlagen herunterzuladen. 

Wenn Sie auf „Vorlage herunterladen“ klicken, öffnet sich ein neues Fenster. Die jeweiligen Dokumente oder 
Formulare werden geöffnet indem Sie auf das entsprechende Symbol klicken. 

  

Status der Dokumente Symbolerklärung: 

 Status nicht eingereicht:  Unterlagen fehlen komplett. 

 Status ok:  Unterlagen sind korrekt eingereicht. 

 Status nicht ok:  Unterlagen sind nicht vollständig oder korrekt eingereicht. Sie   
    haben eine E-Mail mit der Erklärung erhalten, was nicht OK ist. 

 Status eingegangen: Unterlagen sind eingegangen, jedoch noch nicht geprüft. 

Weitere Symbole: 

 Die Bewerbungsunterlagen sind postalisch eingegangen wurden jedoch noch nicht vollständig 
 geprüft. 

 unbekannt/“Einschreibung“: noch nicht durchgeführt 

 OK 

Der Punkt „Einschreibung“ wird erst am Tage der Immatrikulation auf den Status „OK“ geändert. Solange bleibt 
der Status „unbekannt“ erhalten. 


